
Bürokaufkraftm/w/d
Seit mehr als 20 Jahren sind wir tätig. Jetzt sind wir sogar das einzige und letzte
zugelassene Finanzinstitut mit Sitz in Kaufbeuren. Wir betreuen mit der Nieder-
lassung Memmingen derzeit ca. 1.000 Kunden sowie ca. 400 Mio. Euro Vermögen
unserer Mandanten. Wir sind mehrfach als TOP-Vermögensverwalter (Capital 2019/
20/21/22/23/24) ausgezeichnet worden und als Wertpapierinstitut erfolgreich in der
Beratung von Privat-, Unternehmens- und Stiftungsvermögen tätig.

Aufgaben
– Unterstützung des Vorstands und der Vertriebsmitarbeiter im Tagesgeschäft
– Vorbereitung von Besprechungen und Protokollierung
– Vorbereitung von Reden und Ansprachen, Präsentationen
– Abwicklung von Korrespondenz
– Organisation und Durchführung von Kundenveranstaltungen

Sie bringen mit:
– Teamfähigkeit
– Kenntnisse in MS-OFFICE-Anwendungen
Word, Excel, Power Point, Outlook

– sehr gute mündliche und schriftliche
Deutschkenntnisse

– Fähigkeit zu Integration und Kooperation
– Diplomatisches Geschick, Stressresistent,
Organisationstalent, Zuverlässigkeit und
Sorgfalt

– Idealerweise abgeschlossene Ausbildung
als Bankkauffrau/mann oder vergleichbare
Qualifikationen im Finanzdienstleistungsbereich

Ihre aussagefähige Bewerbung senden Sie per Mail an info@anceka.de oder per Post:
Schraderstraße 4, 87600 Kaufbeuren

Wir bieten:
– Bezahlung nach Tarifvertrag
für Beschäftigte der
Privaten Banken

– 13 Gehälter
– Familiäres Betriebsklima
– Job-Rad
– Jährlicher Betriebsausflug
– unbefristeter Arbeitsvertrag
– Beriebliche Altersvorsorge
– Teilzeitarbeit möglich
– Benzingutschein


